
Der Office365 Gruppenkalender

Urlaubs- und 
Homeoffice-Tage pflegt 
mein Team in unserem 

gemeinsamen 
Gruppenkalender.

Bitte beachte, dass du automatisch einen Gruppenkalender erhältst, sobald du eine neue Outlook-Gruppe, eine neue Gruppe über Planner oder eine 
neue Gruppe über SharePoint erstellst. Prüfe bitte daher, bevor du eine neue Gruppe anlegst, ob du bereits die passende Gruppe hast und nutzte den 
dazugehörigen freigebenden Kalender.

Einfache Berechtigungsvergabe 
durch Gruppenbesitzer

Damit jeder im Team 
weiß, wann Kunden im 
Haus sind, tragen wir 
diese Termine in den 
Gruppenkalender ein.

Als Projektteam nutzen
wir den Gruppenkalender, 

um Meilensteine und 
wichtige Meetings für alle 

sichtbar zu planen.

Unkompliziertes Erstellen über eine 
Office365 Gruppe.

Einbinden in eine SharePoint Seite 
über das Gruppenkalender-Webpart.

Alle Gruppenkalender, auf die du 
Zugriff hast, siehst du in Outlook 

Auch über die Web-Anwendung von 
Outlook hast du Zugriff darauf


